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CAHIER DES CHARGES 

 
 

MISSION PRINCIPALE 
 

1. Effectuer des analyses d’assemblées générales d’actionnaires 

1.1. Analyser les documents remis par les sociétés, en particulier le rapport annuel, le rapport de 
durabilité, l’ordre du jour de l’assemblée générale et les statuts. 

1.2. Préparer un ensemble d’annexes portant notamment sur la durabilité des entreprises, la 
composition du conseil d’administration, ainsi que sur les rémunérations des instances dirigeantes. 

1.3. Rédiger (en anglais) les analyses des assemblées générales des sociétés cotées et formuler des 
recommandations de vote conformément aux lignes directrices de vote d’Ethos. 

1.4. Participer à la gestion administrative liée à l’exécution des votes aux assemblées générales suisses 
et étrangères. 

 
 

COMPÉTENCES REQUISES 
 

- Master en finance / Master en comptabilité, contrôle et finance ou titre jugé équivalent 

- Bonnes connaissances et intérêt pour la finance d’entreprise et l’investissement socialement 
responsable 

- Bonnes connaissances du tissu économique suisse, ainsi que des concepts de gouvernement 
d’entreprise et de développement durable 

- Excellentes capacités analytiques et de traitement de données, souci du détail 

- Excellente maîtrise des logiciels Microsoft Office 
- Langue maternelle française, maîtrise écrite de l’anglais, si possible bonnes connaissances de 

l’allemand 
 
 

LIEU DE TRAVAIL 
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